
Assessoria de Comunicação Social e Relações Públicas
_____________________________________________________________________

REQUISIÇÃO DE SERVIÇO DE PUBLICIDADE
Processo: 23005.001235/2013-05 - Concorrência 05/2014 - Contrato: 38/2015

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Informações importantes:
1. O Requisitante colaborará acompanhando a execução, quando necessário, aprovará a despesa

mediante avaliação do valor orçado e indicará orçamento e também atuará no recebimento do
serviço, informando a satisfação pelo serviço executado;

2. Caso as  informações não sejam suficientes,  o  requisitante  será  notificado a  apresentar  mais
informações  e  respectivos  comprovantes.  Os  prazos  serão  reiniciados  quando  sanada  a
pendência;

3. Em caso de dúvida, entre em contato com a equipe de Gestão e Fiscalização do contrato através
do e-mail acs.contratos@ufgd.edu.br.

Servidor Requisitante:
Setor: Pró-reitoria de ….

Servidor: Fulano de Tal ….

Ramal setor: Celular (teletrabalho):

E-mail setor:

Servidor  que  demande  a  contratação  de  serviço  de  publicidade  ou  campanha  publicitária.  Indicado  para
acompanhamento do pedido,  como interlocutor  no setor  demandante  visando fornecer  informações e  atestar  o
serviço prestado.

Recurso Financeiro:
Unidade: Pró-reitoria de ….

Responsável: Fulano de Tal ….

Função: Pró-reitor

Ramal setor: Celular (teletrabalho):

E-mail setor:

Unidade que disporá do recurso financeiro para quitação da despesa. Mesmo que seja apenas pedido de orçamento é
obrigatório esta informação.

Descrição do Serviço:

Descrever o serviço necessário, com detalhes que colaborem para a identificação do serviço.

Finalidade/Motivação:
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Demonstrar o objetivo da necessidade. Qual  objetivo será alcançado com a realização do serviço. Os respectivos
comprovantes podem ser encaminhados anexos. 

Observações: 

Destinado a informações que sejam pertinentes a contratação do serviço e que não foram apresentadas nos campos
acima.  Informar quais são os anexos deste documento.

Dourados/MS, xx de mês de ano.

Requisitante Responsável pelo Recurso Financeiro

_____________________________
Nome do Servidor

Cargo
Matrícula Siape
Lotação

_____________________________
Nome do Servidor

Cargo
Matrícula Siape
Lotação
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